 CHƯƠNG TRÌNH TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CBVC 

Năm học 2021– 2022
PHẦN I : TỔ CHỨC (Đ/c Thúy)
1. Chào cờ:
Đã đến giờ làm việc, thay mặt Ban tổ chức tôi xin trân trọng kính mời các quý vị đại biểu và toàn thể cán bộ, công chức nhà trường đứng dậy làm lễ chào cờ.
- Nhạc (Đ/c Trang)  Hát Quốc ca (tất cả đại biểu, cán bộ, viên chức).
* Xin kính mời các quý vị đại biểu và các đồng chí ngồi xuống.
2. Tuyên bố lý do - Giới thiệu đại biểu 
Kính thưa các đồng chí lãnh đạo!
Kính thưa các vị đại biểu! Thưa toàn thể hội nghị!
Thực hiện văn bản liên tịch số 2194/HDLT: SGDĐT-CĐN ngày 09/9/2021 của Sở Giáo dục và Đào tạo và Công đoàn Giáo dục Hà Nội hướng dẫn tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức năm học 2021-2022; Hướng dẫn số 10/HD-UBND-LĐLĐ ngày 19/11/2020 của UBND và Liên đoàn lao động huyện Gia Lâm về việc tổ chức Hội nghị cán bộ công chức, viên chức và Hội nghị Người lao động năm 2021; Công văn số 229/GD&ĐT ngày 27/9/2021 về việc đôn đốc tổ chức HNVBVC năm học 2021-2022.
Trong không khí tưng bừng phấn khởi của toàn Đảng, toàn dân đã và đang thi đua lập thành tích chào mừng các ngày lễ lớn của dân tộc.
Hôm nay, trường mầm non Kim Lan long trọng tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức năm học 2021 -2022 nhằm đánh giá một cách trung thực, khách quan kết quả kết quả các phong trào thi đua và kết quả thực hiện nhiệm vụ năm học 2020 - 2021của nhà trường. Phát động toàn thể CBGVNV nêu cao ý thức làm chủ, tập trung trí tuệ đóng góp ý kiến, xây dựng chỉ tiêu, kế hoạch của nhà trường năm học 2021- 2022, đồng thời động viên CBGVNV tích cực hưởng ứng các phong trào thi đua, các cuộc vận động lớn của ngành một cách có hiệu quả, thường xuyên, phát hiện và bồi dưỡng các nhân tố mới, điển hình của đơn vị, phấn đấu hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm học 2021- 2022.
Về dự hội nghị hôm nay, ban tổ chức xin trân trọng giới thiệu 

* Lãnh đạo huyện:
1. Ông (bà): …………………………………………………………………..…..

2. Ông (bà): ………………………………………………………………..….….

Đề nghị hội nghị nhiệt liệt hoan nghênh.


* Lãnh đạo xã: 
1. Ông (bà): ……………………………………………………………………….

2. Ông (bà): ………………………………………………………………….……

3. Ông (bà): ……………………………………………………………………….

Và bà……………………………..….. là thường trực đại diện HCMHS của trường, cùng toàn thể các đ/c CBGVNV trong trường cũng có mặt đông đủ. 
Đề nghị hội nghị nhiệt liệt hoan nghênh.
3. Mời đoàn chủ tịch đoàn và thư ký hội nghị: 
Kính thưa các đồng chí! Hội nghị trù bị ngày 05/10/2021 đã thống nhất 

* Đoàn Chủ tịch gồm: 

1.  Đ/c Nguyễn Thị Hoài Giang  - BTCB, Hiệu trưởng
2.  Đ/c Phùng Thị Thúy               - PBTCB, Phó Hiệu trưởng
3.  Đ/c  Nguyễn Thị  Lam            - Chủ tịch công đoàn, Phó Hiệu trưởng
* Đoàn Thư ký gồm:

1. Đ/c Phạm Thị Hiền             - TT tổ văn phòng, NV Văn thư

2. Đ/c Trần Thị Minh Nguyệt - NV kế toán
Xin mời các đồng chí trong Đoàn chủ tịch và Thư ký lên điều hành hội nghị.
PHẦN II. ĐOÀN CHỦ TỊCH ĐIỀU HÀNH HỘI NGHỊ
Kính thưa các đồng chí lãnh đạo!
Kính thưa các vị đại biểu! Thưa toàn thể hội nghị!
Thay mặt đoàn chủ tịch tôi xin thông qua chương trình làm việc của HN như sau:
1. Chào cờ,Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.
2. Giới thiệu đoàn chủ tịch và đoàn thư ký hội nghị.
3. Đ/c hiệu trưởng báo cáo: (Hoài Giang)
- Báo cáo kiểm điểm thực hiện chức năng nhiệm vụ đơn vị, báo cáo kiểm điểm thực hiện Nghị quyết hội nghị cán bộ viên chức năm học 2020-2021, đánh giá tổng kết việc thực hiện Quy chế dân chủ trong đơn vị, đánh giá tổng kết, kiểm điểm trách nhiệm của người đứng đầu trong thực hiên kế hoạch công tác năm, Các nội dung công khai cho CBGVNV được biết.

4. Báo cáo tổng kết phong trào thi đua 2020-2021. Dự kiến phong trào thi đua, nội dung giao ước thi đua năm học 2021-2022. Tổng hợp các ý kiến, kiến nghị của CBGVNV tại hội nghị cấp dưới(Lam)

5. Các ý kiến thảo luận, đóng góp của CBGVNV dự hội nghị. (Thúy)
6. Hiệu trưởng giải đáp các ý kiến tại Hội nghị, thống nhất nội dung các quy chế, các chỉ tiêu phấn đấu.

10. Phát biểu của lãnh đạo cấp trên (Nếu có)

11. Chủ tọa hội nghị Đáp từ.

7.Trưởng Ban TTND: (Vui)
- Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ TTND năm học 2020-2021, phương hướng nhiệm vụ công tác TTND năm học 2020-202.

8. Bầu Ban TTND (Lam)
9. Tổ chức khen thưởng. Phát động thi đua. Các tập thể, cá nhân nộp đăng ký thi đua, cam kết thực hiện các nội quy. 
10. Thư ký báo cáo dự thảo nghị quyết hội nghị.
10. HT nhà trường lấy ý kiến biểu quyết  thông qua nghị quyết;
11. Bế mạc hội nghị.
TIẾN TRÌNH HỘI NGHỊ

1. Kính thưa các vị đại biểu!

   Thưa toàn thể hội nghị!

 Sau đây tôi xin trân trọng kính mời đồng chí: Nguyễn Thị Hoài Giang - BTCB- Hiệu trưởng nhà trường lên: - Báo cáo kiểm điểm thực hiện chức năng nhiệm vụ đơn vị, báo cáo kiểm điểm thực hiện Nghị quyết hội nghị cán bộ viên chức năm học 2020-2021, đánh giá tổng kết việc thực hiện Quy chế dân chủ trong đơn vị, đánh giá tổng kết, kiểm điểm trách nhiệm của người đứng đầu trong thực hiên kế hoạch công tác năm, Các nội dung công khai cho CBGVNV được biết.

 (Xin trân trọng kính mời đồng chí)
2 . Tiếp theo xin mời đồng chí: Nguyễn Thị Lam - Phó hiệu trưởng, Chủ tịch công đoàn trình bày Báo cáo tổng kết phong trào thi đua 2020-2021. Dự kiến phong trào thi đua, nội dung giao ước thi đua năm học 2021-2022. Tổng hợp các ý kiến, kiến nghị của CBGVNV tại hội nghị cấp dưới 
3. Ý kiến thảo luận (Thúy)
Thưa toàn thể Hội nghị!


Tiếp theo chương trình, Hội nghị chuyển sang phần thảo luận tại Hội trường. Hội nghị đã được nghe Báo cáo kết quả thực hiện chức trách, nhiệm vụ của Hiệu trưởng nhà trường, kết quả thực hiện nhiệm vụ nhà trường, thực hiện Nghị quyết hội nghị cán bộ viên chức năm học 2020-2021, và phương hướng nhiệm vụ năm học 2021 -2022 mà đoàn chủ tịch vừa trình bày trước hội nghị. Để làm rõ hơn nội dung báo cáo, Đoàn Chủ tịch đề nghị các đồng chí cán bộ, giáo viên, nhân viên thảo luận tập trung vào một số điểm chính sau:

- Báo cáo đã đánh giá đúng những kết quả đạt được, những tồn tại, yếu kém trong năm học vừa qua chưa? Cần bổ sung những điểm gì? Đặc biệt đề nghị các đồng chí tập trung vào những điểm còn tồn tại cần khắc phục. 
- Đ/c Thoa “Ứng dụng phương pháp giáo dục tiên tiến vào dạy học và Phối hợp với phụ huynh trong công tác CSGD trẻ”
- Đ/c Lam “Tổ chức các hoạt động chăm lo đời sống cho đoàn viên công đoàn”
- Đ/c Hồi Hương “Một số giải pháp đảm bảo dinh dưỡng và PCDB cho trẻ trong thời gian trẻ nghỉ học tại nhà để PCDB Covid-19 và khi trẻ quay trở lại trường học”

Xin mời ý kiến thảo luận của các đồng chí!


Kính thưa Hội nghị! Đoàn Chủ tịch đã nhận được đăng ký thảo luận của một số đồng chí tham dự Hội nghị. Sau đây xin trân trọng giới thiệu và kính mời:


- Đ/c Khúc Thị Ngọc Thoa lên trình bày ý kiến thảo luận của mình. Xin trân trọng kính mời đồng chí……. Xin cảm ơn ý kiến thảo luận của đồng chí!

- Đ/C: Nguyễn Thị Lam trình bày ý kiến thảo luận của mình. Xin kính mời đồng chí. Xin trân trọng cảm ơn đ/c.
- Tiếp theo, xin kính mời đ/c Nguyễn Thị Hồi Hương lên trình bày ý kiến thảo luận của mình. Xin trân trọng kính mời đồng chí. Xin cảm ơn ý kiến thảo luận của đồng chí!

Thưa toàn thể hội nghị!

Vì thời gian có hạn nên BTC xin phép được dừng phần thảo luận trực tiếp trong hội nghị tại đây. Mọi ý kiến  đóng góp khác của các đ/c xin gửi về Đoàn thư ký bằng văn bản. Các ý kiến bằng văn bản này có giá trị như các ý kiến trực tiếp tại hội nghị ngày hôm nay.
Xin cảm ơn hội nghị.

4. Vừa rồi hội nghị đã được nghe các ý kiến thaỏ luận rất sôi nổi của các đ/c đóng góp cho dự thảo nghị quyết của hội nghị
 Ngay sau đây tôi xin trân trọng kính mời đồng chí Nguyễn Thị Hoài Giang - Hiệu trưởng nhà trường lên tiếp thu các ý kiến, giải đáp các thắc mắc, kiến nghị của các đồng chí giáo viên nhân viên. 
Xin trân trọng kính mời đồng chí.
10. Lãnh đạo cấp trên phát biểu (Nếu có)

Kính thưa hội nghị! Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ của mình, nhà trường luôn nhận được sự quan tâm chỉ đạo của các đồng chí lãnh đạo huyện, phòng giáo dục, liên đoàn lao động huyện Gia Lâm, các đồng chí lãnh đạo địa phương. Tiếp theo chương trình xin trân trọng giới thiệu và kính mời đ/c ……………………………………………………………………….…………………..

Lên phát biểu ý kiến và chỉ đạo hội nghị. Xin trân trọng kính mời đ/c.

11. Đồng chí Hiệu trưởng lên Đáp từ
   5. Ban TTND  (Lam)
Kính thưa các vị đại biểu!

Thưa toàn thể hội nghị!

Để kịp thời khắc phục những mặt còn yếu còn hạn chế và phát huy những mặt mạnh đã đạt được. BGH đã phối hợp cùng BCH CĐ chỉ đạo ban TTND giám sát mọi phong trào thi đua của nhà trường. Sau đây xin kính mời đ/c: Nguyễn Thị Vui - TBTTND báo cáo kết quả thực hiện NV TTND NH 2020-2021; Chương trình công tác TTND NH 2021-2022.
( Xin kính mời đồng chí)
6. Bầu Ban TTND  (Lam chuẩn bị hồ sơ và điều hành)
7. Tiếp theo chương trình mời  Đ/c Nguyễn Thị Hoài Giang - Hiệu trưởng nhà trường  đại diện Hội đồng thi đua lên phát động thi đua năm học 2020 - 2021.

Các tập thể, cá nhân nộp đăng ký thi đua, cam kết các nội quy của nhà trường
8. Thư ký báo cáo dự thảo nghị quyết hội nghị (Thúy)
Tiếp theo chương trình: Xin kính mời đồng chí Phạm Thị Hiền - Thay mặt đoàn thư ký hội nghị lên thông qua dự thảo nghị quyết hội nghị
9. Đ/c Nguyễn Thị Hoài Giang - Hiệu trưởng nhà trường  lấy ý kiến biểu quyết thông qua Nghị quyết.
Đ/c Hiền vừa thông qua dự thảo Nghị quyết hội nghị:

- Đồng chí nào nhất trí với dự thảo Nghị Quyết xin cho biểu quyết

- Đồng chí nào không đồng ý với dự thảo Nghị quyết xin cho biểu quyết

- Đồng chí nào có ý kiến khác.

- Kết luận thông qua Nghị quyết
10. Bế mạc hội nghị (Giang)
Sau một buổi sáng làm việc khẩn trương nghiêm túc, hội nghị CBVC trường mầm non Kim Lan năm học 2021- 2022 đã thành công tốt đẹp.
Hội nghị đã được nghe các báo cáo và đã thảo luận sôi nổi, dân chủ, công khai, đóng góp nhiều ý kiến, giải pháp và thống nhất các chỉ tiêu cơ bản trong năm học và thông qua Nghị quyết của hội nghị. Hội nghị đề nghị Ban TTND tiếp tục thay mặt cho CBVC giám sát Nghị quyết hội nghị và các hoạt động của nhà trường đề ra trong NH 2021 - 2022
Thay mặt đoàn chủ tịch, tôi xin chân thành cảm ơn sự hiện diện của các đ/c lãnh đạo, các vị đại biểu cùng toàn thể các đ/c CB, GV,  NV trong toàn trường; Xin kính chúc các đ/c luôn bình an, mạnh khỏe, gia đình hạnh phúc và thành công trong sự nghiệp./.
Bầu ban TTND nhiệm kỳ 2016 – 2018
(Nguyễn Thị Lam lên điều hành)
* Số lượng

Kính thưa các đ/c lãnh đạo!

Kính thưa các vị đại biểu!

Thưa toàn thể hội nghị!

Căn cứ vào nghị định số 99/2005/NĐ- CP ngày 28/7/2005 của chính phủ về quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thanh tra về tổ chức và hoạt động của Ban TTND 

Căn cứ vào kết quả hoạt động công đoàn trong nhiệm kỳ vừa qua và nhiệm vụ trong thời gian tới

Được sự chỉ đạo của Phòng GD & ĐT. Dưới sự thống nhất của lãnh đạo đơn vị, đoàn chủ tịch dự kiến số lượng BTTND khoá mới là ……đồng chí.

Đồng chí nào nhất trí với số lượng BTTND khoá mới là …. đồng chí mà đoàn chủ tịch dự kiến – hội nghị cho biểu quyết

Ai không nhất trí xin biểu quyết
Đồng chí nào có ý kiến khác không?

Như vậy hội nghị nhất trí 100% về số lượng BTTND khoá mới là … đồng chí
Ban TTND  là .. đồng chí cho phiếu bầu tập trung , xin ý kiến biểu quyết.

Ai nhất trí …………

………………………

……………………….

Xin cảm ơn hội nghị.

Như vậy hội nghị đã nhất trí với số lượng Ban TTND khoá mới là …đồng chí. 
* Tiêu chuẩn ủy viên ban TTND

Căn cứ vào nghị định số 99/2005/NĐ- CP ngày 28/7/2005 của chính phủ đưa tiêu chuẩn uỷ viên Ban TTND như sau:

Thành viên Ban thanh tra nhân dân phải là người trung thực công tâm, có uy tín, có hiểu biết nhất định về chính sách, pháp luật, tự nguyện tham gia Ban TTND, hoạt động theo nguyên tắc khách quan, công khai, dân chủ và kịp thời, làm việc theo chế độ tập thể và quyết định theo đa số, không lợi dụng nhiệm vụ, quyền hạn để kích động dụ dỗ lôi kéo người khác khiếu nại, tố cáo sai sự thật và thực hiện các hành vi trái pháp luật.

Thành viên Ban TTND phải là người làm việc thường xuyên tại trường, không phải là người đứng đầu của trường mầm non, không phải là chủ tịch công đoàn, kế toán, thủ quỹ, thủ kho, tổ trưởng… và những người đảm nhận nhiệm vụ tương đương. 

Căn cứ vào tiêu chuẩn các đồng chí xem xét có đồng chí nào xin ứng cử không?

Có đồng chí nào ứng cử vào BTTND khoá mới không?

……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...

Nếu không có đồng chí nào ứng cử, hội nghị chuyển sang phần đề cử

* Danh sách bầu cử.

 Ban tổ chức dự kiến như sau:

1/ Đồng chí:………………………………………………………………..

2/ Đồng chí:………………………………………………………………..

3/ Đồng chí:………………………………………………………………..

 4/ Đồng chí:………………………………………………………………..

5/ Đồng chí:………………………………………………………………..

6/ Đồng chí:………………………………………………………………..

7/ Đồng chí:………………………………………………………………..

Xin biểu quyết của hội nghị! ( hội nghị nhất trí ……..%)

Như vậy hội nghị đã nhất trí với số lượng đề cử Ban TTND khoá mới là     ……….đồng chí có tên trên để bầu vào Ban TTND 

Để giúp cho công tác bầu cử , hội nghị cho bầu ban kiểm phiếu.

* Ban kiểm phiếu:

* Ban tổ chức dự kiến như sau: Ban kiểm phiếu gồm có …. đồng chí:
1/ Đồng chí:…………………………………………       Trưởng ban

2/ Đồng chí:………………………………………………Thư ký

3/ Đồng chí:………………………………………………Ủy viên

Xin biểu quyết của hội nghị! ( hội nghị nhất trí ……..%)

Hội nghị nhất trí cho  một tràng pháo tay.

Sau đây xin kính mời ban bầu cử  lên làm việc
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